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িমকা : গণ জাত ী বাংলােদেশর সংিবধােন িচ া, িবেবক ও বাক াধীনতা নাগিরকেদর অ তম মৗিলক অিধকার 
িহেসেব ী ত। এরই ধারাবািহকতায় মাননীয় াধানম ীর উে ােগ বতমান সরকার এি ল ৬, ২০০৯ তািরখ ত  
অিধকার আইন, ২০০৯ ণয়ন কেরেছ । ণীত এই আইেনর ৪ ধারায় েত ক নাগিরেকর ত  লােভর অিধকারেক 

ী িত দান করা হেয়েছ । তে র অবাধ বাহ এবং জনগেণর ত  অিধকার িনি ত করার জ  ত  কিমশন গঠন 
করা হেয়েছ । বিণত আইন এবং এর অধীেন িবিভ  িবিধমালার ু বা বায়েনর লে  েণািদত িনেদিশকা ণয়ন 
করা হেলা। 
 
১। সরকাির আবাসন পিরদ েরর সংি  পট িম ও সংি  পিরিচিতঃ 
 
ঢাকা এবং চ ােম কমরত সরকাির কমচািরগেণর অ তম ধান সম া আবাসন। সরকাির আবাসন পিরদ র 
ঢাকায় ও চ ােম কমরত সরকাির কমচািরগেণর আবাসেনর ব া কের থােক। এছাড়া কমচািরগেণর অবসর হেণর 
সময় েয়াজনীয় না-দািব সনদ দান সবাও সরকাির আবাসন পিরদ র কের থােক। সরকাির আবাসন পিরদ র 
ক ক েদয় সবাস েহর মে  রেয়েছ- 

১। সরকাির বাসা-বািড় বরা  দান ও বািতল করণ 
২। দাকান বরা  ও ভাড়া আদায় 
৩। ােরজ বরা  দান 
৪। সামিয়ক ও ড়া  না-দািব সনদ দান 
৫। যসকল কমকতা সরকাির বাসায় বসবাস কেরনিন তােদর অ েল না-দািব সনদ দান 

 
িত ােনর নামঃ   সরকাির আবাসন পিরদ র 

Directorate of Government Accommodation 
 

অিফস ধােনর পদিবঃ   পিরচালক 
িনয় ণকারী ম ণালয়ঃ   হায়ন ও গণ ত ম ণালয় 
অিফস কাডঃ    ৪৩ 
িবভাগীয়/আ িলক অিফস সং াঃ  ০১ 
জনবলঃ     ৪৬৩ 
 

 

১.১। যাগােযােগর ত াবিল 
 

সরকাির আবাসন পিরদ র 
হায়ন ও গণ ত ম ণালয়, 

ভবন নং: ০৫, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
ফান: ০২-৫৫১০১০৩৭ 

ওেয়বসাইট: www.doga.gov.bd 

ইেমইল: director@doga.gov.bd  
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২। ধান কাযাবিল 
 
সরকাির আবাসন পিরদ র-এর ধান কাযাবিল িন প: 

২.১। বরা  সং া  কাযাবিল 
 

 ঢাকা ও চ াম শহের কমরত সরকাির কমকতা/কমচারীগেণর জ  সরকাির বাসা/বািড় বরা  দান 
 িবিধমালা ভ  িকংবা অ  কােনা িবিধব  কারেণ বরা  বািতলকরণ 
 সরকাির অিফস ান বরা  
 সরকাির অিফেসর জ  ব-সরকাির বািড় ভাড়ার ছাড়প  দান 
 সরকাির আবাসন পিরদ েরর আওতাধীন ঢাকা শহেরর িবিভ  এলাকায় অবি ত দাকানস েহর বরা  

দান 
 সরকাির কমকতাগেণর জ  ােরজ বরা  দান 
 অৈবধ দখলদার উে দ সং া  কাজ 

 
২.২। ভাড়া আদায় সং া  কাযাবিল  
 

 সরকাির বাসা/বািড়র ভাড়া/ভাতা ( েযাজ  ে ) কতন িনি তকরণ 
 বাসা/বািড়র ইউ িল  িবল (িব ৎ, াস, পািন, পৗরকর িত) পিরেশাধ িনি তকরণ 
 সামিয়ক/ ড়া  না-দািব সনদপ  দান 

 
 
৩। িনেদিশকার িশেরানাম 
 

এই িনেদিশকা ‘‘ সরকাির আবাসন পিরদ র-এর েণািদত ত  কাশ িনেদিশকা, ২০১৯’’ নােম অিভিহত 

হেব। 

 

৩.১। িনেদিশকার িভি  
 

৩.১.১. ণয়নকারী ক প  : সরকাির আবাসন পিরদ র, হায়ন ও গণ ত ম ণালয় 

৩.১.২ অ েমাদনকারী ক প  : পিরচালক, সরকাির আবাসন পিরদ র, হায়ন ও গণ ত ম ণালয় 

৩.১.৩ অ েমাদেনর তািরখ : ৩০ িডেস র, ২০১৯ 

৩.১.৪ বা বায়েনর তািরখ : এই িনেদিশকা আগামী ৩১ িডেস র, ২০১৯ থেক বা বায়ন করা হেব। 

৩.১.৫ িনেদিশকার েযাজ তা : িনেদিশকা  সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর সং  ও অধীন  সকল 

ইউিনেটর (চ াম জলা কাযালয়) জ  েযাজ  হেব। 

 

৪. সং া 
 
৪.১ ত     

‘‘ত ’’ অেথ সরকাির আবাসন পিরদ র ও এর সােথ সং  বা এর অধীন  ইউিনটস েহর গঠন, কাঠােমা ও 

দা িরক কমকা  সং া  য কান ারক, বই, নকশা, মানিচ , ি , ত -উপা , লগ বই, আেদশ, িব ি , 

দিলল, ন না, প , িতেবদন, িহসাব িববরণী, ক  স াব, আেলাকিচ , অিডও, িভিডও, অি ত িচ , িফ , 
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ইেল িনক ি য়ায় ত ত য কান ইন েম , যাি কভােব পাঠেযা  দিললািদ এবং ভৗিতক গঠন ও 

বিশ -িনিবেশেষ অ  য কান ত বহ ব  বা এেদর িতিলিপও এর অ  হেব। তেব শত থােক য, 

দা িরক নাটিশট বা নাটিশেটর িতিলিপ এর অ  হেব না। 

৪.২ দািয় া  কমকতা  
‘‘দািয় া  কমকতা’’ অথ ত  অিধকার আইন, ২০০৯ এর ধারা ১০ এর অধীন িন  কমকতা; 

৪.৩ িবক  দািয় া  কমকতা  
দািয় া  কমকতার অ পি িতেত সংি  দািয়  পালেনর জ  িন  কমকতা; 

৪.৪ ‘‘ত  দান ইউিনট’’ সরকাির আবাসন পিরদ র ও এর সােথ সং  বা এর অধীন  সকল কাযালয় এবং 
তােদর অধীন   জান, সােকল, িবভাগ এবং উপিবভাগীয় কাযালয়স হ। 
৪.৫ ‘‘আপীল ক প ’’ অথ- 

 (অ) কান ত  দান ইউিনেটর ে  উ  ইউিনেটর অ বিহত ঊ তন কাযালেয়র শাসিনক ধান; অথবা 
(আ) কােনা ত  দান ইউিনেটর ঊ তন কাযালয় না থাকেল, উ  ত  দান ইউিনেটর শাসিনক ধান। 

৪.৬ ‘‘ তীয় প ’’ অথ ত  াি র জ  অ েরাধকারী বা ত  দানকারী ক প  তীত অ েরাধ ত তে র 
সে  জিড়ত অ  কান প । 
৪.৭ ‘‘ত  কিমশন’’ অথ তঅআ, ২০০৯-এর ধারা ১১-এর অধীন িতি ত ত  কিমশন। 
৪.৮ ‘‘তঅআ, ২০০৯’’ বলেত ‘‘ত  অিধকার আইন, ২০০৯’’ ঝােব। 
৪.৯ ‘‘তঅিব, ২০০৯’’ বলেত ‘‘ত  অিধকার (ত  াি  সং া ) িবিধমালা, ২০০৯’’ ঝােব। 
৪.১০ ‘‘কমকতা’’ অেথ কমচারীও অ  হেব। 
৪.১১ ‘‘ত  অিধকার’’ অথ কােনা ক পে র িনকট হইেত ত  াি র অিধকার। 
৪.১২ ‘‘আেবদন ফরম’’ অথ তঅিব, ২০০৯-এর তফিসেল িনধািরত আেবদেনর ফরেমট- ফরম ‘ক’ ঝােব। 
৪.১৩ ‘‘আপীল ফরম’’ অথ তঅিব, ২০০৯-এর তফিসেল িনধািরত আিপল আেবদেনর ফরেমট- ফরম ‘গ’ ঝােব। 
৪.১৪ পিরিশ ’’ অথ এই িনেদিশকার সে  সং  পিরিশ । 
 

৫।  েণািদত ত  কাশ িনেদিশকা ণয়েনর যৗি কতা/উে  
 

 গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার জনগেণর জানার অিধকার িত ার মা েম সরকাির ও বসরকাির 
সংগঠেনর তা ও জবাবিদিহতা ি , ন িত াস ও শাসন িত া; জনগেণর িচ া, িবেবক ও 
বাক াধীনতার সাংিবধািনক অিধকার িত া সেবাপির জনগেণর মতায়েনর লে  ত -অিধকার িনি ত 
করেত গত ২৯ মাচ ২০০৯ তািরেখ ত  অিধকার আইন, ২০০৯ পাস কেরেছ। আইেনর কাযকর বা বায়েনর 
জ  ইিতমে  ত  অিধকার (ত  াি  সং া ) িবিধমালা, ২০০৯ এবং ত  অিধকার সং া  িতন  

িবধানমালাও ণীত হেয়েছ। 
 

 ত  অিধকার গণতাি ক ব ােক আেরা স ত করার অ তম শত। সরকাির আবাসন পিরদ র-এর ত  
জনগেণর কােছ উ ু  হেল সরকাির আবাসন পিরদ র-এর কায ম স েক জনগেণর সে হ ও অিব াস 
র হেব। এেত িত ােনর তা এবং জনগেণর কােছ সকল কােজর জবাবিদিহ িতি ত হেব। 

 

 জনগ ণর জ  অবাধ ত বাহ িনি ত করার য নীিত সরকার হণ কেরেছ, তার সে  সংগিত ণভােব 
সরকােরর ণ ম ণালয় িহ স ব সরকাির আবাসন পিরদ রঅবাধ ত বােহর চচা িনি ত করেত 
ব পিরকর। 
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 এই দ র এবং এর সং  ও অধীন  অ া  ইউিনেট অবাধ ত বােহর চচার ে  যন কােনা 
ি ধাদে র ি  না হয়, সজ  এক  ত  অব করণ িনেদিশকা ণয়ন আব ক বেল মেন করেছ 
সরকাির আবাসন পিরদ র। তরাং ত  অিধকার আইন, ২০০৯, ত  অিধকার (ত  াি  সং া ) 
িবিধমালা ২০০৯ ও এ সংি  িবধানমালা স েহর আেলােক ও সা জ তা সােপে  এই েণািদত ত  

কাশ িনেদিশকা ণয়ন করা হেলা। 

 
৬। তে র ধরন এবং ধরন অ সাের ত  কাশ ও দান প িত : 
 
সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর সােথ সং  ও এর অধীন  ইউিনটস েহর স দয় ত  িনে া  ৩  িণেত 

ভাগ করা হেব এবং িনধািরত িবধান অ সাের দান, চার বা কাশ করা হেব : 

ক. েণািদতভােব কাশেযা  ত  : 
 

১) এই ধরেনর ত  সরকাির আবাসন পিরদ রএবং এর সােথ সং  ও এর অধীন  ইউিনটস হ 

েণািদত হেয় না শেবাড, ওেয়বসাইট, িশওর, ি ত বই বা িতেবদন, িবলেবাড, সাইন বাড, 

ি কার, পা ার, কেলট, িলফেলট, িনউজ লটার, ি কায় িব ি র াধেম চারণাসহ অ া  

হণেযা  মা েম কাশ ও চার করেব। 

২) এই ধরেনর ত  চেয় কান নাগিরক আেবদন করেল তখন তা চািহদার িভি েত দানেযা  ত  

িহেসেব িবেবিচত হেব এবং দািয় া  কমকতা িনধািরত প ায় আেবদনকারীেক তা দান করেবন। 

৩) সরকাির আবাসন পিরদ র িত বছর এক  বািষক িতেবদন কাশ করেব। বািষক িতেবদেন 

তঅআ, ২০০৯ এর ধারা ৬(৩)-এ উি িখত ত স হ সংেযাজন করেব। 

৪) সরকাির আবাসন পিরদ র েণািদতভােব কাশেযা  তে র এক  তািলকা ত করেব এবং এই 

িনেদিশকার পিরিশে  ও সরকাির আবাসন পিরদ র-এর ওেয়বসাইেট কাশ ও চার করেব। 

৫) িত িতন মাস অ র এই তািলকা হালনাগাদ করা হেব। 

 

খ. চািহদার িভি েত দানেযা  ত  : 
 

১) এই ধরেনর ত  কােনা নাগিরেকর আেবদেনর ি েত এই িনেদিশকার ১০ ও ১১ অ ে েদ বিণত 

প িত অ সরণ কের দান করেত হেব। 

২) সরকাির আবাসন পিরদ রচািহদার িভি েত দানেযা  তে র এক  তািলকা ত করেব এবং 

এবং এই িনেদিশকার পিরিশে  ও সরকাির আবাসন পিরদ র-এরওেয়বসাইেট কাশ ও চার করেব। 

৩) িত িতন মাস অ র এই তািলকা হালনাগাদ করা হেব। 

গ. দান ও কাশ বা তা লক নয়, এমন ত  : 
 

১) এই িনেদিশকার অ া  অ ে েদ যা িক ই থা ক না কন সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর 

সং  ও অধীন  ইউিনটস হ িনে া  ত স হ দান বা কাশ বা চার করেত বা  থাকেব না : 
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(ক) কান ত  কােশর ফেল কান তীয় পে র ি ি ক স েদর অিধকার িত  হেত পাের 

এ প বািণিজ ক বা বসািয়ক অ িনিহত গাপনীয়তা িবষয়ক, কিপরাইট বা ি ি ক স দ 

(Intellectual Property Right) স িকত ত ; 

 (খ) কান ত  কােশর ফেল কান ি র ি গত জীবেনর গাপনীয়তা  হেত পাের এ প ত ; 

 (গ) তদ াধীন কান িবষয় যার কাশ তদ  কােজ িব  ঘটােত পাের এ প ত ; 

 (ঘ) কান য় কায ম স ণ হওয়ার েব বা এ িবষেয় িস া  হেণর েব সংি  য় বা এর 

কায ম সং া  কান ত ; 

                     (ঙ) মি পিরষদ বা, মত, উপেদ া পিরষেদর বঠেক উপ াপনীয় সার-সংে পসহ আ ষি ক 

দিললািদ  এবং উ প বঠেকর আেলাচনা ও িস া  সং া  কান ত  : 

তেব শত থােক য, মি পিরষদ বা, মত, উপেদ া পিরষদ ক ক কান িস া  হীত হওয়ার পর অ প িস া  

কারণ এবং যসকল িবষেয়র উপর িভি  কের িস া  হীত হেয়েছ তা কাশ করা যােব : 

আেরা শত থােক য, এই ধারার অধীন ত  দান িগত রাখার ে  সংি  ক প েক ত  কিমশেনর 

বা েমাদন হণ করেত হেব। 

 

৭। ত  সং হ, সংর ণ ও ব াপনা : 
 
ক) ত  সংর ণ : 
 
সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনট ত  সংর ণর জ  িনে া  প িত অ সরণ 
করেব : 

(১) নাগিরেকর ত  অিধকার িনি ত করার লে  যাবতীয় তে র ক াটালগ এবং ইনেড  ত কের 

যথাযথভােব সংর ণ করেব। 

(২) য-সকল ত  কি উটাের সংর েণর উপ  বেল মেন করেব স-সকল ত  ি সংগত সময়সীমার 

মে  কি উটাের সংর ণ করেব এবং ত  লােভর িবধােথ সম  দেশ নটওয়ােকর মা েম তার 

সংেযাগ াপন করেব। 

(৩)  ত  সংর ণ ও ব াপনার জ  ত  অিধকার (ত  সংর ণ ও ব াপনা) িবধানমালা, ২০১০ 

অ সরণ করেব। 

খ) ত  সং হ ও ব াপনা : 
 
সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনট ত  সং হ ও ব াপনার জ  ত  অিধকার 
(ত  সংর ণ ও ব াপনা) িবধানমালা, ২০১০ অ সরণ করেব। 
 
গ) তে র ভাষা :  
 

(১) তে র ল ভাষা হেব বাংলা। ত  যিদ অ  কান ভাষায় উৎপ  হেয় থােক তাহেল স  সই ভাষায় 

সংরি ত হেব। দা িরক েয়ােজন ত  অ বাদ করা হেত পাের। 
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(২) ত  য ভাষায় সংরি ত থাকেব সই ভাষােতই আেবদনকারীেক সরবরাহ করা হেব। আেবদনকারীর 

চািহদার ি ত কান ত  অ বাদ করার দািয়  ক প  বহন করেব না। 

ঘ) তে র হালনাগাদকরণ : সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনট িতমােস ত  
হালনাগাদ করেব। 
 
৮। দািয় া  কমকতা িনেয়াগ 
 

১) ত  অিধকার আইন ২০০৯-এর ধারা ১০(১) অ সাের সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর সং  ও অধীন  

েত ক ত  দান ইউিনেট একজন কের দািয় া  কমকতা িনেয়াগ করেব। 

২) পরবত েত দ েরর অধীেন কান কাযালয়/ইউিনট িতি ত হেল তঅআ ২০০৯-এর ধারা ১০(৩) অ সাের 

উ প ইউিনট/ইউিনটস েহ িতি ত হওয়ার ৬০ িদেনর মে  দািয় া  কমকতা িনেয়াগ করেব। 

৩) িত  ইউিনেটর শাসিনক ধান, দািয় া  কমকতা িনেয়াগ দেবন এবং িনেয়াগ ত েত ক দািয় া  

কমকতার নাম, পদবী, কানা এবং েযাজ  ে  ফ া  ন র ও ই- মইল কানা িনেয়াগ দােনর পরবত  ১৫ 

(পেনর) িদেনর মে  িনধািরত ফরেমেট (ত  কিমশন ক ক িনধািরত ফরেমট) িলিখতভােব ত  কিমশেন 

রণ করেবন এবং ম ণালেয়র িনকট অ িলিপ রণ করেবন। 

৪) ত  অিধকার আইন ২০০৯-এর অধীন দািয়  পালেনর েয়াজেন কান দািয় া  কমকতা অ  য কান 

কমকতার সহায়তা চাইেত পারেবন এবং কান কমকতার কাছ থেক এ প সহায়তা চাওয়া হেল িতিন উ  

দািয় া  কমকতােক েয়াজনীয় সহায়তা দান করেত বা  থাকেবন। 

৫) কান দািয় া  কমকতা দািয়  পালেনর েয়াজেন অ  কান কমকতার সহায়তা চাইেল এবং এ প 

সহায়তা দােন থতার জ  তঅআ ২০০৯-এর কান িবধান লংিঘত হেল এই আইেনর অধীন দায়-দািয়  

িনধারেণর ে  উ  অ  কমকতাও দািয় া  কমকতা বেল গ  হেবন। 

৬) িত  ইউিনট তার দািয় া  কমকতার নাম, পদবী, কানা এবং েযাজ  ে  ফ া  ন র ও ই- মইল 

কানা তার কাযালেয়র কা  ােন সহেজ ি েগাচর হয় এমনভােব দশেনর ব া করেব এবং ওেয়বসাইেট 

কাশ করেব। 

ত  অব করণ িনেদিশকার পিরিশে  এই িনেদিশকা েযাজ  এমন সকল ইউিনেটর দািয় া  কমকতার 

নাম, পদবী, কানা এবং েযাজ  ে  ফ া  ন র ও ই- মইল কানাসহ তািলকা কাশ করেত হেব। কান 

দািয় া  কমকতা পিরবতন হেল ন ন দািয় া  কমকতা িনেয়ােগর ৫ িদেনর মে  তািলকা হালনাগাদ করা 

হেব। তািলকা ক পে র ওেয়বসাইেট কাশ করা হেব। 

৯। দািয় া  কমকতার দািয়  ও কমপিরিধ 
 

ক) তে র জ  কােরা আেবদেনর ি েত দািয় া  কমকতা : 

অ) আেবদন হণ ও তঅিব ২০০৯ িবিধ-৩ অ সাের আেবদনপ  হেণর াি  ীকার করেবন; 

আ) অ েরাধ ত ত  তঅআ ২০০৯, ধারা-৯ ও তঅিব ২০০৯ িবিধ-৪ অ সাের যথাযথভােব সরবরাহ 

করেবন; 
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ই) ত  দােন অপারগতার  তঅআ ২০০৯, ধারা-৯(৩) ও তঅিব ২০০৯ িবিধ-৫ অ সাের যথাযথভােব 

অপারগতা কাশ করেবন। অপারগতার কারণ তঅআ ২০০৯-এর সােথ সাম ণ হেত হেব; 

ঈ) কান অ েরাধ ত ত  দািয় া  কমকতার িনকট সরবরােহর জ  ম দ থাকেল িতিন তঅআ, 

২০০৯, ধারা-৯(৬)(৭) ও তঅিব, ২০০৯ িবিধ-৮ অ সাের উ  তে র ি সংগত  িনধারণ 

করেবন এবং উ   অনিধক ৫ (প চ) কায িদবেসর মে  পিরেশাধ করার জ  অ েরাধকারীেক 

অবিহত করেবন; 

উ) কান অ েরাধ ত তে র সােথ তীয় পে র সংি তা থাকেল দািয় া  কমকতা তঅআ, ২০০৯, 

ধারা-৯(৮) অ সাের ব া হণ করেবন; 

খ) তঅআ, ২০০৯-এর তফিসেল িনধািরত আেবদেনর ফরেমট/ফরম ‘ক’ সংর ণ ও কান নাগিরেকর চািহদার 

ি েত সরবরাহ; 

গ) আেবদন ফরম রেণ স ম নয়, এমন আেবদনকারীেক আেবদন ফরম রেণ সহায়তা; 

ঘ) কান নাগিরেকর চািহদার ি েত তােক আিপল ক প  িনধারেণ সহায়তা; 

ঙ) স ক ক প  িনধারেণ ল কেরেছ, এমন আেবদনকারীেক স ক ক প  িনধারেণ সহায়তা; 

চ) কান শারীিরক িতব ী ি র ত  াি  িনি ত করেত দািয় া  কমকতা তােক উপ  প িতেত ত  

পেত সহায়তা করেবন। এে ে  দািয় া  কমকতা উপ  অ  কান ি র সহায়তা হণ করেত পারেবন;  

ছ) ত  সংর ণ, ব াপনা ও েণািদত ত  কাশ তঅআ ২০০৯-এর সােথ সাম ণভােব হে  িক না 

তা িনধারেণ ক প েক সহায়তা দান; 

জ) তঅআ ২০০৯-এর সােথ সাম ণভােব বািষক িতেবদন কােশ সহায়তা করা; 

ঝ) তে র জ  া  আেবদনপ সহ এ-সং া  েয়াজনীয় ত  সংর ণ, আেবদনকারীর যাগােযােগর 

িবস ািরত ত  সংর ণ, ত  অব করণ সং া  িতেবদন সংকিলত করা, ত   আদায়, িহসাব র ণ 

ও সরকাির কাষাগাের জমাকরণ এবং ক প  বা ত  কিমশেনর চািহদার ি েত এ সং া  ত  সরবরাহ 

করা; ইত ািদ। 

 

১০। িবক  দািয় া  কমকতা িনেয়াগ 
 

১) বদলী বা অ  কান কারেণ দািয় া  কমকতার অ পি িতেত দািয় পালেনর জ  সরকাির আবাসন 

পিরদ র এবং এর অধীন  চ াম কাযালেয় একজন কের িবক  দািয় া  কমকতা িনেয়াগ করেত হেব। 

দািয় া  কমকতার অ পি িতেত দািয় পালনকালীন আইন অ সাের িতিন দািয় া  কমকতা িহেসেব 

িবেবিচত হেবন। 

২) ন ন িতি ত ইউিনটস েহ িতি ত হওয়ার ৬০ িদেনর মে  দািয় া  কমকতার পাশাপািশ িবক  

দািয় া  কমকতা িনেয়াগ করেত হেব। 
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৩) িত  ইউিনেটর শাসিনক ধান িবক  দািয় া  কমকতা িনেয়াগ দেবন এবং িনেয়াগ ত েত েকর 

নাম, পদবী, কানা এবং, েযাজ  ে , ফ া  ন র ও ই- মইল কানা িনেয়াগ দােনর ১৫ (পেনর) িদেনর 

মে  িনধািরত ফরেমেট (ত  কিমশন ক ক িনধািরত ফরেমট) িলিখতভােব ত  কিমশেন রণ করেবন এবং 

ম ণালয় ও উ  ইউিনেটর আিপল ক পে র কােছ অ িলিপ রণ করেব। 

৪) বদলী বা অ  কান কারেণ এই পদ  হেল, অিবলে  ন ন িবক  দািয় া  কমকতা িনেয়াগ করেত 

হেব। 

১১। িবক  দািয় া  কমকতার দািয়  ও কমপিরিধ 
 

ক) দািয় া  কমকতার অ পি তকালীন সমেয় ‘িবক  দািয় া  কমকতা’ ‘দািয় া  কমকতা’ িহেসেব 

দািয়  পালন করেবন; 

খ) দািয় া  কমকতা িহেসেব দািয়  পালনকালীন সমেয় নীিত ৭-এ বিণত ‘দািয় া  কমকতার দািয়  ও 

কমপিরিধ’ তার জ  েযাজ  হেব। 

 

১২। ত ািদ পিরদশন এবং কািশত িতেবদন িব েয়র েযাগ : 
 

সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর সং  ও অধীন  সকল ইউিনট (চ াম জলা কাযালয়) ক ক ণীত 
িতেবদন িবনা ে  সবসাধারেণর পিরদশেনর জ  ব া হণ করেব এবং নামমা  ে  িব েয়র জ  

ম দ রাখেব। 

 

১৩। জন ণ িবষেয় স িব ি  : 
 

সরকাির আবাসন পিরদ র এবং এর আওতাধীন ও অধীন  সকল ইউিনট জন ণ িবষয়ািদ স িব ি র 

মা েম অথবা অ  কান প ায় চার বা কাশ করেব। 

১৪। নীিতমালার বা বায়ন ও মিনটিরং 
 

১) এই নীিতমালা অ সরেণর জ  অিফস আেদশসহ সরকাির আবাসন পিরদ র-এর আওতাধীন জলা 

কাযালয় চ ােম ইউিনেট এ  রণ করেব। 

 

২) এই নীিতমালার বা বায়ন তদারিকর জ  সরকাির আবাসন পিরদ র-এর প চ সদ  িবিশ  এক  

কিম  থাকেব। এ দ েরর দািয় া  কমকতা, জাতীয় াচার কৗশল এর ফাকাল পেয়  কমকতা এবং 

ইেনােভশন ফাকাল পেয়  কমকতা এর আবি ক সদ  হেবন। 

 

৩) সরকাির আবাসন পিরদ র-এর আওতাধীন ও অধীন  সকল ইউিনট িত িতনমাস অ র সংি  

ইউিনেট ত  অিধকার আইেন আেবদন, আেবদেনর ি েত হীত ব া, েণািদত ত  কাশসহ এই 

নীিতমালার বা বায়ন িবষেয় িতেবদন ত করেব এবং উপ  কিম র িনকট রণ করেব। কিম  

ত  কিমশেনর সহায়তায় িতেবদেনর ফরেমট িনধারণ কের িদেত পারেব। 
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৪) এই নীিতমালার বা বায়ন তদারিকর জ  উ  কিম  িত িতনমাস অ র এই নীিতমালার বা বায়ন 

িবষেয় িতেবদন ত করেব এবং উ  িতেবদন পিরচালক মেহাদেয়র িনকট দািখল করেব। 

১৫। িনেদিশকার সংেশাধন : 
 
এই িনেদিশকা সংেশাধেনর েয়াজন হেল সরকাির আবাসন পিরদ র ৩-৫ সদ  িবিশ  এক  কিম  গঠন করেব। 
কিম  িনেদিশকা অ েমাদনকারী িহেসেব দ েরর পিরচালক মেহাদেয়র িনকট সংেশাধেনর াব করেব। 
অ েমাদনকারী ক প র অ েমাদেন িনেদিশকা সংেশাধন কাযকর হেব। 
 
১৬। িনেদিশকার া : 
 
এই িনেদিশকার কান িবষেয় অ তা দখা িদেল িনেদিশকা ণয়নকারী ক প  তার া দান করেব। 
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পিরিশ  : 
পিরিশ -১ : দািয় া  কমকতা 
১। দািয় া  কমকতার নাম আ া -আল- নামান 
 পদিব সহকারী পিরচালক 

অিফেসর কানা (আইিড নং/েকাড ন র যিদ থােক) সরকাির আবাসন পিরদ র, ভবন নং – ০৫, হায়ন ও 
গণ ত ম ণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 

ফান ০২-৫৫১০০৯১৭ 
মাবাইল ফান ০১৭৩৩৭৫৭৯৬৮ 

ফ া  ০২-৯৫৪৬৪৬৩ 
ইেমইল ad5@doga.gov.bd  
ওেয়বসাইট (যিদ থােক) www.doga.gov.bd  

 

পিরিশ -২ : চ াম কাযালেয়র দািয় া  কমকতা 
১। জলা অিফেসর দািয় া  কমকতার নাম কাজী শিহ ল ইসলাম 
 পদিব উপ-পিরচালক (উপসিচব) 

অিফেসর কানা (আইিড নং/েকাড ন র যিদ থােক) সরকাির আবাসন পিরদ র, জলা কাযালয়, সরকাির 
কাযভবন-০২ (২য় তলা), আ াবাদ, চ াম। 

ফান ০৩১-৭২৪৭৭৪ 
মাবাইল ফান ০১৭১২১৬০৭৪৭ 

ফ া   
ইেমইল dd5@doga.gov.bd  
ওেয়বসাইট (যিদ থােক) www.dogactg.chittagong.gov.bd  

 
পিরিশ -৩ : আিপল ক প  
১। দািয় া  কমকতার আিপল ক প  (অ বিহত 

ঊ তন কাযালেয়র শাসিনক ধান)-এর নাম 
মাঃ শহী ল ইসলাম ঞা 

 পদিব পিরচালক ( সিচব) 
অিফেসর কানা সরকাির আবাসন পিরদ র, ভবন নং – ০৫, হায়ন ও 

গণ ত ম ণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
ফান ০২-৫৫১০১০৩৭ 
মাবাইল ফান ০১৭১১২৩১২৩৪ 

ফ া  ০২-৯৫৪৬৪৬৩ 
ইেমইল director@doga.gov.bd  
ওেয়বসাইট (যিদ থােক) www.doga.gov.bd  
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পিরিশ -৪ : েণািদতভােব কাশেযা  তে র তািলকা ও কােশর মা ম 

িমক তে র তািলকা ত  কােশর মা ম 

১ িনেয়াগ/বদলী/পদায়ন/ে ষণ/পদ িত সং া  আেদশ ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২ 
িবিভ  ণ শাসিনক আেদশ, িব ি  ও 

াপন 
ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

৩ িবেদশ মণ সং া  ত  ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

৪ 
অিজত এবং িব াম ও াি  িবেনাদন সহ অ া  

 
ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

৫ ণ সভার িস া  ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

৬ কমকতা ও কমচারীেদর নাম, পদবী ও ফান ন র ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

৭ সাংগঠিনক কাঠােমা ও কায েমর িববরণ ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

৮ 
িবিভ  িবষেয়র কিম  ও ফাকাল পেয়  
কমকতােদর নাম, কানা ও ফান ন র 

ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

৯ সবার িবষয় স িকত  িস েজ  চাটার ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১০ িবিভ  িতেবদন/ কাশনা  ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১১ ইেনােভশন সং া  িবষয়ািদ ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১২ াচার কৗশল বা বায়ন স িকত ত ািদ ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১৩ ত  অিধকার সং া  ত াবিল ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১৪ বািষক কমস াদন ি  সং া  ত  ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১৫ য় কায ম সং া  ত  ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১৬ বািষক য় পিরক না ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১৭ ট ার/েকােটশন িব ি  ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 
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১৮ ধানম ীর িত ত কায ম ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

১৯ 
সরকাির আবাসন পিরদ র ক ক ণীত আইন, 
নীিতমালা, িবিধমালা, িবধানমালা ইত ািদ 

ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২০ 

ত  ও যাগােযাগ ি  িবভােগর ম ণালেয়র 
বােজট এবং ম ণালেয়র আওতাধীন দ রস েহর 
বােজট/সকল পিরক নার ধরন িচি তকরণ, 

ািবত খরচ এবং ত েয়র উপর তির 
িরেপাট। 

ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২১ 

সরকাির আবাসন সং া  ত  
 বাসা সং া  পিরসং ান 
 বরা েযা  বাসার ত  
 বরাে র ি য়া সং া  ত  

ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২২ 
ােরজ সং া  ত  
 ােরজ সং া  পিরসং ান 
 বরা েযা  ােরেজর ত  

ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২৩ 
 সরকাির অিফস ান বরা  এবং সরকাির 

অিফেসর জ  ব-সরকাির বািড় ভাড়ার 
ছাড়প  দান সং া  ত  

ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২৪ 

 সরকাির আবাসন পিরদ েরর আওতাধীন 
ঢাকা শহেরর িবিভ  এলাকায় অবি ত 
দাকান সং া  ত ািদ 

 বরা েযা  দাকান 
 বরাে র ি য়া ইত ািদ 

ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

২৫ সামিয়ক/ ড়া  না-দাবী সনদপ  দান সং া  ত  
ত  দান ইউিনেট ি ত অ িলিপ, ওেয়বসাইট। 

 
ক প  আেরা য সকল ত  েণািদতভােব কাশ করেব 

১ চািহদার িভি েত দানেযা  তে র তািলকা 

ত  অব করণ িনেদিশকার পিরিশ , সংি  
ত  দান ইউিনেটর না শ বাড, 
ক পে র/ত  দান ইউিনেটর ওেয়বসাইট, 
পিরদশেনর জ  অিফেস রি ত থাকেব। 

২ দান বা তা লক নয়, এমন তে র তািলকা 

ত  অব করণ িনেদিশকার পিরিশ , সংি  
ত  দান ইউিনেটর না শ বাড, 
ক পে র/ত  দান ইউিনেটর ওেয়বসাইট, 
অিফেস পিরদশেনর জ  রি ত থাকেব। 

৩ েণািদতভােব কাশেযা  তে র তািলকা 

ত  অব করণ িনেদিশকার পিরিশ , সংি  
ত  দান ইউিনেটর না শ বাড, 
ক পে র/ত  দান ইউিনেটর ওেয়বসাইট, 
অিফেস পিরদশেনর জ  রি ত থাকেব। 

৪ আেবদন, আিপল ও অিভেযােগর ফরম 
ত  অব করণ িনেদিশকার পিরিশ , 
ক পে র/ ত  দান ইউিনেটর ওেয়বসাইট, 
অিফেস হাড ও সফ  কিপ। 
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পিরিশ -৫ : দান বা তা লক নয়, এমন তে র তািলকা 
িন িলিখত ত স হ দান ও কাশ করেত ক প  বা  থাকেব না-  
 কান ত  কােশর ফেল বাংলােদেশর িনরাপ া, অখ তা ও সাবেভৗমে র িত মিক হেত পাের এ প 

ত ; 

 কম  ও উপকারেভাগীর ি গত জীবেনর গাপনীয়তা ণ হয়, এ প ত ; 

 িবচারাধীন মামলার ত  যা ওই মামলার ু িবচারকাযেক াহত করেত পাের, এ প ত ; 

 তদ নাধীন িবষয় সংি  কােনা ত , যার কাশ তদ কােজ িব  ঘটােত পাের; 

 কােনা য় কায েমর িবষেয় িস া  নয়ার আেগ সংি  য় বা এর কায ম সং া  কােনা ত ; 

 ভিব ৎ কমপিরক নার  বা কৗশল বা কােরা ি ি ক স েদর অিধকার িত  হেত পাের, এ প 
ত ; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


